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INDIKATOR KINERJA INDIVIDU 
 

1. JABATAN : Kepala Bidang Kearsipan 

2. TUGAS : a. Memberikan bimbingan, pembinaan dan konsultasi 

pelaksanaan kearsipan; 

b. Penyelenggaraan sosialisasi kearsipan; 

c. Melaksanakan monitoring pengawasan dan evaluasi 

penyelenggaraan kearsipan; 

d. Melaksanakan pengelolaan arsip; 

e. Melaksanakan usulan pemusnahan dan akuisisi arsip; 

 

NO 
SASARAN 
KINERJA 

INDIKATOR KINERJA 
INDIVIDU 

PENJELASAN / 
FORMULASI 

PENGHITUNGAN 
KET 

1.  Terwujudnya 
Pengelolaan Arsip 
yang Efektif, Efisien 
dan Akuntabel. 

Jumlah dalam melakukan 
pemberian bimbingan, 
pembinaan kearsipan; 

Jumlah dalam melakukan 
pemberian bimbingan, 
pembinaan kearsipan yang 
dilaksanakan 

 

Jumlah sosialisasi 
kearsipan  

Jumlah sosialisasi 
kearsipan yang 
diselenggarakan 

 

Jumlah dalam melakukan 
monitoring pengawasan 
dan evaluasi 
penyelenggaraan 
kearsipan 

Jumlah dalam melakukan 
monitoring pengawasan 
dan evaluasi 
penyelenggaraan 
kearsipan yang 
dilaksanakan 

 

Jumlah pelaksanaan 
usulan pemusnahan dan 
akuisisi arsip 

Jumlah pelaksanaan 
usulan pemusnahan dan 
akuisisi arsip yang 
dilaksanakan 

 

Jumlah arsip yang diolah Jumlah arsip yang telah 
diolah 

 

 

Sampang, 2 Januari 2023 

Kepala Bidang Kearsipan 

 

 

 

 

Dra. Hj. Widya Rodiyah, M.Si 

NIP. 19680419 198803 2 004 
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INDIKATOR KINERJA INDIVIDU 

 

 

1. JABATAN : Penyuluh Kearsipan 

a. TUGAS : a.  Melaksanakan perencanaan dan konsultasi penyelenggaraan 

kearsipan pada perangkat daerah,perusahaan organisasi 

kemasyarakatan/organisasi politik, masyarakat dan 

Desa/Kelurahan;  

b.  Melaksanakan Sosialisasi dan penyuluhan kearsipan pada 

perangkat daerah,perusahaan,organisasi kemasyarakatan;  

  

 

 
Sampang,   2 Januari 2023 

Penyuluh Kearsipan 
 
 
 
 
 

Dra. HANIAN MARIA FAROUQ, M.Si         
NIP. 19670513 199203 2 010 

 

NO 
SASARAN 
KINERJA 

INDIKATOR 
KINERJA 
INDIVIDU 

PENJELASAN / FORMULASI 
PENGHITUNGAN 

KETERANG
AN 

1 Terwujudnya 
penataan arsip 
yang efektif, 
efesien, dan 
akuntabel 

Jumlah dalam 
melaksanakan 
perencanaan dan 
konsultasi 

Jumlah dalam melaksanakan 
perencanaan dan konsultasi yang 
diselesaikan 

 

Jumlah sosialisasi 
dan penyuluhan 
kearsipan pada 
perangkat daerah, 
perusahaan, 
organisasi 
kemasyarakatan/or
ganisasi politik, 
masyarakat dan 
desa/kelurahan 

Jumlah sosialisasi dan 
penyuluhan kearsipan pada 
perangkat daerah, perusahaan, 
organisasi 
kemasyarakatan/organisasi 
politik, masyarakat dan 
desa/kelurahan yang 
dilaksanakan 

 













INDIKATOR KINERJA INDIVIDU 
 

1. JABATAN : Pranata Kearsipan 

2. TUGAS : a. Melaksanakan pelayanan kearsipan kepada pihak yang 

membutuhkan secara tepat; 

b. Melaksanakan sosialisasi dan penyuluhan kearsipan pada 

perangkat daerah, perusahaan, organisasi 

kemasyarakatan/organisasi politik, masyarakat dan 

desa/kelurahan; 

c. Melaksanakan perencanaan, bimbingan dan konsultasi serta 

pengawasan penyelenggaraan kearsipan pada perangkat 

daerah, perusahaan, organisasi kemasyarakatan/organisasi 

politik, masyarakat dan desa/kelurahan; 

d. Melaksanakan monitoring, penilaian dan verifikasi terhadap 

fisik  arsip dan daftar arsip; 

e. Melaksanakan alih media dan reproduksi arsip statis; 

 

NO 
SASARAN 
KINERJA 

INDIKATOR KINERJA 
INDIVIDU 

PENJELASAN / 
FORMULASI 

PENGHITUNGAN 
KET 

1.  Terwujudnya 
Pengelolaan Arsip 
yang Efektif, Efisien 
dan Akuntabel. 

Jumlah pelayanan 
kearsipan yang 
dilaksanakan kepada pihak 
yang membutuhkan secara 
tepat; 

Jumlah pelayanan 
kearsipan yang 
dilaksanakan kepada pihak 
yang membutuhkan secara 
tepat yang diselesaikan 

 

Jumlah sosialisasi dan 
penyuluhan kearsipan 
pada perangkat daerah, 
perusahaan, organisasi 
kemasyarakatan/organisasi 
politik, masyarakat dan 
desa/kelurahan; 

Jumlah sosialisasi dan 
penyuluhan kearsipan 
pada perangkat daerah, 
perusahaan, organisasi 
kemasyarakatan/organisasi 
politik, masyarakat dan 
desa/kelurahan yang 
selesaikan 

 

Jumlah perencanaan, 
bimbingan dan konsultasi 
serta pengawasan 
penyelenggaraan 
kearsipan pada perangkat 
daerah, perusahaan, 
organisasi 
kemasyarakatan/organisasi 
politik, masyarakat dan 
desa/kelurahan; 

Jumlah perencanaan, 
bimbingan dan konsultasi 
serta pengawasan 
penyelenggaraan 
kearsipan pada perangkat 
daerah, perusahaan, 
organisasi 
kemasyarakatan/organisasi 
politik, masyarakat dan 
desa/kelurahan yang 
dilaksanakan 

 

Jumlah monitoring, 
penilaian dan verifikasi 
terhadap fisik  arsip dan 
daftar arsip yang 
dilakukan; 

Jumlah monitoring, 
penilaian dan verifikasi 
terhadap fisik  arsip dan 
daftar arsip yang 
diselesaikan 

 

Jumlah alih media dan 
reproduksi arsip statis 
dilaksanakan; 

Jumlah alih media dan 
reproduksi arsip statis 
diselesaikan; 

 

 

Sampang, 2 Januari 2023 

Pranata Kearsipan 

 

 

 

Hary Saputra, A.Md 

NIP. 19911210 202012 1 006 

 










